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1 INTRODUCAO

Esta politica tem a finalidade de estabelecer critérios e responsabilidades para o
desenvolvimento e atualizacdo do acervo, sendo que este documento tera validade
para o periodo de 2011.2 / 2013.2 atendendendo o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI). Para avaliar e acompanhar os processos previstos na Politica de
Desenvolvimento de Colecbes ndo sera constituida comissdo por questdes
operacionais e de custo, no entanto, a biblioteca compromete-se em consultar os
Coordenadores dos Cursos e professores para remanejamentos, descartes, selecao
e aquisicdo de documentos. A cada 02 (dois) anos, a Politica de Desenvolvimento
de Colecdes devera ser revisada, com a finalidade de garantir sua adequacédo a

comunidade universitaria, aos objetivos da biblioteca e aos da propria Instituicao.

2 OBJETIVOS

a) Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas &reas de atuacao da
Instituicéo;

b) Identificar os materiais de informacgéao adequados ao desenvolvimento da colecéo;
c) Estabelecer prioridades de aquisicdo de material;

d) Racionalizar custos com aquisi¢ao;

e) Estabelecer critérios para a selecao;

f) Determinar critérios para duplicacdo de titulos;

g) Tracar diretrizes para o desbastamento (remanejamento/descarte) de
material;

h) Nortear todos o0s procedimentos de desenvolvimento de colegdes,
independentemente de quem 0s execute.



3 RESPONSABILIDADE PELA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A responsabilidade pela aplicacdo desta politica € do Bibliotecario e da

Coordenacéo da Biblioteca.

4 FORMACAO DO ACERVO

Devera ser formado de acordo com Seus recursos orgcamentarios,
contemplando os diversos tipos de materiais, nos diferentes suportes. Estes
materiais devem atender as seguintes finalidades:

a) suprir os programas de ensino dos Cursos de Graduacdo da FACISA

b) apoiar os programas de pesquisa da Instituicao.

4.1 Prioridades de aquisicao

a) Bibliografia basica e complementar (bibliografia de formacdo geral e
formacéao especifica, conforme Instrumento de avaliacao para

credenciamento de Instituicbes de Educacéo Superior - MEC);

b) Periddicos de referéncia: Assinaturas de periédicos, cujos titulos fazem parte da
bibliografia basica e complementar, conforme indicacdo dos docentes e que

tenham uma boa conceituagéo no Qualis.

4.2 Fontes para selecao

Seréo utilizadas as seguintes fontes:
a) bibliografias especializadas;
b) catalogos de editores e livreiros;

c) sites de editoras, livrarias e outras bibliotecas;



d) sugestdes dos usuérios e bibliotecarios;

e) Ministério da Educacao (MEC) e Qualis.

4.3 Critérios para selecdo

Quanto a formacdo do acervo, os documentos devem ser selecionados
observando os seguintes critérios:

a) numero de usuarios potenciais;

b) adequacédo do material aos objetivos e nivel educacional da Instituicéo;
c) relevancia dos autores e/ou editores para a comunidade cientifica;

d) edicdo atualizada;

e) qualidade técnica;

f) linguagem acessivel,

g) preco acessivel;

h) boas condic¢bes fisicas dos materiais;

I) escassez de material sobre o assunto no acervo da Biblioteca.

5 RESPONSABILIDADE PELA SELECAO

A responsabilidade pela selecdo de documentos € do corpo docente com o apoio da

Biblioteca e devera seguir os critérios descritos na selecao qualitativa e quantitativa.

5.1 Selec¢éao qualitativa

E de responsabilidade do corpo docente a selecdo dos itens a serem
incorporados ao acervo que compdem a bibliografia basica e complementar, dos

cursos de graduacédo da Instituicdo. Cabe ao corpo docente esta selegéo, visto que



estes sdo conhecedores da literatura nas suas respectivas areas e podem, assim,
selecionar criteriosamente o material a ser adquirido.
A Biblioteca cabe manté-los informados sobre atualizacdes e lancamentos de novos

titulos.

5.2 Selegao quantitativa

Devem ser obedecidas as recomendacdes do Ministério da Educacao (MEC) através
dos instrumentos de avaliacdo do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (SINAES).

Quanto a:

a) bibliografia basica nacional: serdo adquiridos todos os titulos das
bibliografias basicas de cada disciplina, sendo 01 (um) exemplar para cada 10
alunos matriculados nos cursos de bacharelado.

b) bibliografia complementar: serd adquirido somente 01 (um) exemplar desse
material para os cursos de graduacdo. A excecao aplica-se nos casos em que
haja demanda, ou por solicitagdo de discentes e docentes que justifiquem a

necessidade de um namero maior de exemplares.

5.3 Selecédo de obras que néo estdo indicadas nos Planos de Ensino

Poderdo ser incorporadas ao acervo obras indicadas por alunos, professores e
funcionarios mesmo que ndo indicadas nos Planos de Ensino dos cursos. Essa
demanda podera ampliar as possibilidades de pesquisa e até complementar as
areas do conhecimento, permitindo uma maior diversidade de titulos e autores. As
obras serdo adquiridas conforme a disponibilidade orcamentaria e, tratando se de
assunto especifico, o Setor de Aquisicdo consultara um especialista da area para
analisar a relevancia do assunto. Sera adquirido inicialmente um exemplar, se
identificada uma maior demanda, o bibliotecario poder4 solicitar uma

complementagéo desses.



6 SELECAO DA COLECAO DE PERIODICOS

A cada ano, a Biblioteca realizara uma avaliacdo nas estatisticas de uso dos
periodicos correntes, com o objetivo de colher subsidios para tomada de deciséo
nas renovagfes dos mesmos. A listagem dos titulos com seu respectivo uso sera
encaminhada as coordenag¢fes de cursos, com o intuito de realizar:

a) cancelamento de titulos que ja ndo atendem as necessidades dos cursos;

b) inclusdo de novos titulos para o desenvolvimento do contetdo pragmatico e/ou
atualizacao;

c) manutencao dos titulos ja adquiridos.

7SELECAO DA COLECAO DE REFERENCIA

Inclui materiais como enciclopédias, dicionarios gerais e especializados,
vocabularios, entre outros.

Por ser de caracteristicas diferenciadas e de consulta mais rapida, estes materiais
permanecem na Biblioteca para consulta local e empréstimo especial. E necessario
que a biblioteca adquira 1 (um) exemplar se for bibliografia basica e 1(um) exemplar
se for complementar. Caso a obra seja sugestdo de aquisicdo obedecer as
recomendacdes descritas na secdo 5.3. A selecao desses materiais obedecera os
seguintes critérios:

a) constar nos planos de ensino dos Cursos;

b) consulta a especialistas da area;

c) solicitacao de discentes e docentes.

8 SELECAO DA COLECAO DE MULTIMEIOS E OUTROS MATERIAIS

Serdo incorporados ao acervo CD-ROMs, DVDs, etc., que constarem nas
bibliografias basica e complementar dos Cursos oferecidos pela instituicdo, sera
adquirido 1 (um) exemplar de cada titulo. No entanto, se identificada a necessidade

de mais exemplares a Biblioteca fard complementacdo desses. As indica¢cfes de



docentes e discentes que ndo constarem em bibliografia também poderdo ser
adquiridas. A sugestéo sera avaliada pela Coordenacdo do Curso em conjunto com
o Bibliotecario. Se comprovada a relevancia do assunto, sera adquirido 1 (um)

exemplar do titulo.

9 PRODUCAO TECNICA E CIENTIFICA

Sera incorporada ao acervo a producdo técnica-cientifica do corpo docente e

discente da Instituicao.

9.1 Producéo de docentes

Serdo incluidas publicacdes de carater cientifico impressos e eletrénicos, como
artigos de periddicos, teses, dissertagfes, trabalhos apresentados em eventos,
capitulos de livros, etc. de autoria de professores que compdem o quadro docente

da Instituicéo.

9.2 Producéao de discentes

Sera incluido no acervo somente 1 exemplar de Trabalhos de Conclusdo de Curso
(TCC) com conceito de 9 a 10 e que estejam normatizados conforme as orientacdes
da ABNT para area de documentacdo (referéncia, numeracdo progressiva,
formatacao, etc.)

9.3 Producéo do corpo técnico-administrativo
Serdo incluidas publicacbes de carater técnico-cientifico impresso ou eletrénico
como artigos de periodicos, teses, dissertacbes, trabalhos apresentados em

eventos, capitulos de livros, etc. de autoria dos técnicos que compdem o quadro

técnico-administrativo da Instituigc&o.
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10 DOACOES

Os critérios de selecdo nesta modalidade servem como parametro para doacdes

espontaneas e doacdes recebidas como pagamento de multas.

10.1 Livros, obras de referéncia e recursos audiovisuais

Poderdo ser incorporadas ao acervo doacdes de obras que estejam

enquadradas nos seguintes critérios:

a) bom estado fisico do documento;
b) relevancia do conteudo do documento para a comunidade académica;

c) atualizacdo do tema abordado no documento.

10.2 Periédicos

a) Em caso de existéncia do titulo na Biblioteca, serdo aceitos para completar

colecao;

b) Em caso de ndo existéncia do titulo na Biblioteca, serdo aceitos somente
aqueles cujo conteudo seja adequado aos interesses da comunidade

universitaria e que tenha um bom nuamero de fasciculos.

10.3 Doaco0es solicitadas pela Biblioteca

Para os materiais que ndo estdo disponiveis no mercado para compra e que
constem em bibliografia basica e complementar ou, ainda, que sejam sugestao de

aquisicdo, serd solicitada a doagcdo as instituicbes governamentais e privadas,

entidades cientificas e culturais que publicam os mesmos.
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10.4 Tratamento do material doado

A Biblioteca pode dispor das doacfes recebidas da seguinte maneira:
a) incorpora-las ao acervo;

b) doa-las e/ou permuté-las com outras instituicdes;

c) descarta-las.

11 PERMUTAS

Essa modalidade é utilizada somente para periédicos. Deverao fazer parte do acervo
titulos cujas areas contemplem os Cursos oferecidos pela Instituicdo. Seréa utilizada

a conceituacdo do Qualis como critério para acordo de permutas.

12 DESBASTAMENTO DE DOCUMENTOS

O desbastamento € o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e
exemplares, partes de colecbes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve
ser um processo continuo e sisteméatico, para manter a qualidade da cole¢édo. O
desbastamento devera ser feito em parceria com docentes/especialistas e

bibliotecarios.

12.1 Remanejamento

O remanejamento consiste em retirar obras do acervo ativo e armazenar em outro
espaco, que podera se denominar de ColecBes Especiais. Os critérios para as obras
serem incorporadas nas Colecdes Especiais sdo 0os de que as normas devem ter
data de publicacdo com defasagem de 60 anos em relacdo ao ano corrente.
Também havendo necessidade de abrir mais espago para novos materiais no
acervo, as cole¢cbes que num periodo de 10 anos ndo tenham sido consultadas ou

emprestadas poderao ser remanejadas.
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12.2 Descarte

Processo mediante o qual o material bibliografico, apés ser avaliado, € retirado do
acervo ativo, possibilitando economia de espaco. Este material serd doado a outras
instituicbes ou serd encaminhado para reciclagem caso as condi¢des fisicas nédo

sejam boas e/ou o conteudo esteja desatualizado.

12.2.1 Critérios para descarte de livros

a) Inadequacgdo: obras em que o0s conteudos ndo interessam a Instituicdo,
incorporadas ao acervo anteriormente sem uma selecao prévia;

b) Desatualizacdo: obras em que os contetudos ja foram superados por novas
edicBes. Deve ser levada em consideracdo a area de conhecimento a que se refere
a obra;

c) Condic0es fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apés analise do
conteudo e relevancia da obra, esta devera ser recuperada se for considerada de
valor e ndo disponivel no mercado para substituicdo. Havendo possibilidade de
substituicdo com custo inferior ao da recuperacdo do material, sera feita a aquisicao
e 0 material descartado;

d) Numeros de exemplares/duplicatas: titulos que néo tiveram empréstimos nos
altimos 5 anos deverdo ter o numero de exemplares reduzidos para somente 1

exemplar, os demais serdo doados para outras instituicoes.

12.2.2 Critérios para descarte de periodicos

a) ColecOes nédo correntes e que ndo apresentem demanda;

b) Periodicos de carater informativo e/ou de interesse temporario (exemplo: Veja,
IstoE, Exame).

c) Periédicos recebidos em duplicata.

OBS: Para os periodicos descritos no item b preservar-se-4 apenas o0s

fasciculos dos ultimos 5 anos em relacdo ao ano corrente.
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12.2.3 Critérios para descarte de CD-ROMs, DVDs, VHS e outros materiais

naoconvencionais

Esses materiais deverdo ser avaliados a cada 2 anos para verificacao a integridade
fisica dos mesmos. Serdo descartados somente 0s que estiverem danificados

Ou que 0 assunto nao tenha relevancia.

13 REPOSICAO DE MATERIAL

Os materiais desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposicao sera
baseada na demanda, importancia e valor do titulo, nimero de exemplares

existentes e edicdo mais atualizada.

14 PRESERVACAO E RESTAURACAO DE MATERIAIS

A integridade fisica dos materiais sera avaliada diariamente. Documentos de pouca
circulacdo, que possam ser recuperados serdo retirados do acervo para realizacao
os procedimentos de restauracdo. Os documentos de maior utilizacdo e que
constam em bibliografia serdo avaliados semestralmente, sendo retirados do acervo
e encaminhados para restauracdo fora da Instituicdo. O material que nao tiver
condicdbes de recuperacdo sera substituido por novas edicbes. Materiais
danificados mas que sdo de carater histérico serdo retirados do acervo e

encaminhados ao Acervo de Colecdes Especiais.

15 AVALIACAO DAS COLECOES

A Biblioteca deverd realizar o inventario do seu acervo anualmente e, de dois em
dois anos, o acervo devera ser observado para andlise e tomada de deciséo a luz da

Politica de Desenvolvimento de Cole¢cbes para assegurar o0 crescimento consciente.

Exceto os periédicos, que serédo avaliados de 5 em 5 anos.
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